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Vnitini Fad Stiediska volného ¢asu
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VNITRNI RAD STREDISKA VOLNEHO CASU

Cirkevni stiedni Skoly pedagogické a socialni Bojkovice

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30, odstavec 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani — $kolsky zakon, vydavam jako statutarni organ SVC
tento vnitini fad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zéstupci,
gastniky zajmového vzdélavani a zaméstnanci SVC.

Cast 1.
Vieobecna ustanoveni

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Vnitini fad Stiediska volného casu pii Cirkevni stfedni Skole pedagogické a socialni
Bojkovice (dale jen SVC) upravuje:

a) Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzijemnych vztahii zaku,
studenti jejich zakonnych zastupcli a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahl s
pedagogickymi pracovniky.

b) Provoz, vnitini rezim a pracovisté SVC.

c¢) Ochrana zdravi a bezpecnosti.

d) Podminky zachdzeni s osobnim a svéfenym majetkem.

e) Podminky zavérecného hodnoceni ¢innosti v pravidelné zdjmové ¢innosti.

2. Vnitini fad je zakladni normou SVC jako organizace ve smyslu Zakona &. 561/2004 Sb. o
predSkolnim, zakladnim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon.

3. Vnitini ¥ad SVC zabezpeluje realizaci piedeviim $kolského zikona & 561/2004 Sb., v
platném znéni a jeho provadécich predpisu.
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Cast I1.
Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych
vztahu ucastniki zajmového vzdélavani

Clanek 2

Prava a povinnosti ucastnikt zajmového vzdélavani (ZV)

Ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

1. Ucastnit se dle svého vlastniho uvazeni a rozhodnuti zajmového vzdélavani organizovaného
v SVC.

2. Na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani.
3. Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.
4. Na vyjadreni vlastniho ndzoru (pfiméfenou formou odpovidajici zdsaddm slusného chovani).

5. Sdé&lovat pripominky, vyhrady a naméty k &innosti SVC svému vedoucimu zajmového Gtvaru
(krouzku, klubu), koordinatorovi SVC a fediteli §koly.

6. UZivat zafizeni SVC, pomlcek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym vzdélavanim,
v niz se fidi pokyny vedouciho krouzku a jinych opravnénych osob.

7. Na ochranu pfed vSemi druhy nasili a vSemi formami zneuZivani.
8. Na poskytnuti pomoci v nesnazich.

9. Pozadat svého vedouciho o pomoc v pifipadé neporozuméni dané problematiky z oblasti
zajmového vzdélavani nebo pii dlouhodobé neptfitomnosti v piipad€ nemoci.

Ucastnik zajmového vzdé€lavani je povinen:

1. Chranit zdravi své i1 svych kamarada a ucastnikti z4jmového vzdélavani, dodrzovat pravidla
hygieny, bezpe¢nosti a poZarni ochrany v prostorach SVC i mimo né. Pfi veSkerém pocinani
mit na pamé&ti nebezpeci urazu.

2. Informovat o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaZnych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

3. Dodrzovat zésady sluSného a kulturniho chovéni, zifetelné¢ oslovovat a zdravit vedouci
zajmovych utvarli, zaméstnance SVC a vSechny hosty.

4. Chodit do SVC (iste, slusné€ a piimétfené, dle ¢innosti, upraven.

5. Do z4jmovych utvart a na aktivity SVC chodit véas, shromazd'ovat se v prostorach k tomu
urc¢enych a dbat pokynt svého vedouciho nebo povéfené osoby.

6. Boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych. V prostorach SVC se pohybovat v
prezivkach.

7. Ridit se a dodrzovat provozni fady odbornych uéeben a prostor uréenych k ¢innosti.

8. Pfi pfechdzeni z ucebny do ucebny nebo do jinych prostor v rdmci zafizeni se chovat slusné
a respektovat pokyni svého vedouciho.
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9. Pfi Cinnosti konané mimo vlastni zatizeni SVC se fidit vnitfnimi fady daného zatizeni, ve
kterém probiha Cinnost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povéienych osob.

10. S veskerym majetkem, ucebnicemi, pomickami zachazet Setrné. Za umyslné zniceny
majetek bude vyzadovana néhrada.

11. Béhem cCinnosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probiha ¢innost, bez souhlasu
sveého vedouciho.

12. Slusné se chovat na WC, dodrzovat pravidla osobni hygieny.

13. Kazdy traz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu ¢innosti SVC, jsou ucastnici povinni
ihned ohlésit svému vedoucimu nebo piitomnému pedagogickému pracovnikovi.

14. Utastnik zajmového vzd&lavani nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby,
nosit a drzet stielné zbran¢ a vybusniny. Nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpisobit
uraz nebo ohrozovat mravni vychovu. Za donesené véci, které nepotiebuje pii Cinnosti,
zodpovida ucastnik.

15. Ve vsech prostorach SVC je zakazano koufit, uzivat alkohol a omamné latky. Je také
zakazano prichazet na &innost SVC pod vlivem téchto latek.

16. Plnit pokyny pedagogickych pracovnikll a povéfenych osob vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a dodrzuji v plném rozsahu tento vnitini fad.
17. V ptipadé nemoznosti zii¢astnit se pravidelnych schliizek zajmového vzdélavani (krouzki),

jsou povinni informovat o této skuteénosti vedouciho krouzku, vedouciho SVC nebo feditele
Skoly.

18. Zletili uéastnici jsou povinni oznamovat SVC tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona &.
561/2004 Sb., skolsky zdkon a dalSi daje, které jsou podstatné pro priibéh zajmového
vzdélavani nebo bezpe€nost ticastnika, a zmény v téchto tdajich.

Clanek 3
Zakonni zastupci Zaka — acastniki zajmového vzdélavani
1. Rodice ucastnikit zdjmového vzdélavani maji pravo informovat se o Gc¢asti a chovani svého

ditéte, zaka u vedoucich zajmovych utvarti nebo vedoucich oddéleni a pracovist.

2. Rodi¢e mohou vznaset dotazy a piipominky k ¢innosti SVC svému vedoucimu zajmového
ttvaru (krouzku, klubu), koordinatorovi SVC a fediteli §koly.

3. Rodi¢e maji pravo se po ptfedchozi domluvé zicastnit ¢innosti zajmovych utvari.

r~r

4. Rodice jsou povinni informovat o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte
a zéka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového
vzdélavani.

5. V ptipad€ nemoznosti ditéte a Zaka zcCastnit se pravidelnych schiizek, jsou rodi¢e povinni
informovat o této skutecnosti vedouciho zajmového ttvaru, vedouciho SVC.
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6. Rodice jsou povinni oznamovat SVC tdaje podle § 28 odst.2 a 3 zakona 561/2006 Sb. a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro priabéh zdjmového vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a
zmény v téchto udajich.

Clanek 4
Pedagogicti a ostatni pracovnici

1. Pedagogicti a ostatni zaméstnanci SVC piichdzi do prace slu$né a korektn& oblegeni (dané
obleceni odpovida vykonéavané ¢innosti SVC, napft. sportovni, turistické, spole¢enské obleceni
atd.).

2. Vystupuyji vici tcastnikim zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim, dodrzuji
pravidla slusného chovani a rovného pfistupu.

3. Jsou vzdy ochotni, dle danych moznosti, pomoci a podat pozadované informace, jak
ucastnikiim z4jmového vzdelavani, tak jejich zdkonnym zéstupctm.

4. Dodrzuji Vnitini fdd SVC, Organiza¢ni fad Skoly, Provozni fady pracovist. Ridi se
Zakonikem prace a dalSimi zdkony a pravnimi predpisy, které jsou pozadovany pro jejich vykon
prace.
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Cast IIL
Provoz, vnitini reZim a pracovi§té SVC
Clanek 5
Pracovisté SVC

1. SVC ma pracovisté na adrese — Husova 537 a Husova 540, 687 71 Bojkovice.

2. Nékteré Ginnosti SVC (napiiklad sportovni, pfileZitostné akce) probihaji na zakladé
smluvnich vztahti v plaveckém bazénu Delfin Uhersky Brod a ve sportovni hale ZS TGM
Bojkovice.

Clanek 6
Provoz SVC
1. Celoroéni provoz je rozdélen na obdobi skolniho roku a hlavni letni prazdniny.

a) Provoz SVC je rozdélen na obdobi $kolniho roku, kdy pravidelna zajmova &innost (prace v
zdjmovych utvarech) zacind zpravidla od 1. 10. daného roku. Prace v z4jmovych utvarech
zpravidla konéi v mésici kvétnu. Dle aktualni potieby zakt, ¢i zaméstnanci SVC je mozné
pokracovat i v mésici ¢ervnu.

b) Letni tdbory a dalsi prazdninové akce probihaji v mésici ervenci a srpnu. Vyhodnoceni letni
¢innosti je v mésici zafi a ptiprava nového Skolniho roku je v mésici ¢ervnu.

¢) Cinnost o hlavnich prazdninach na pracovistich SVC je omezena pouze na piiméstské tabory
a prazdninové akce.

2. Denni provoz SVC probiha dle podminek a moznosti daného pracovisté SVC.
a) Prevazna ¢ast zajmovych krouzkl probihd v odpolednich hodinach.

b) Pii konani jakékoli akce se jeji Ui€astnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu
uréenych. Viz provozni fady pracovist.

c) Ucastnici ¢innosti v zajmovych Utvarech se schazeji 5 minut pifed zahdjenim schiizky v
prostorach k tomu urcenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim zajmového utvaru. V
piipad¢ diivéjsiho ptichodu Ize vyuzit prostor SVC k t€émto uceltim urcenym.

Clanek 7
Podminky pro p¥ihliseni a zahajeni dochazky do SVC
1. Zajemci se do zajmovych ttvari, krouzkd piihlasuji pisemné v terminech vyhlasenych SVC
zpravidla v mésici zafi.
2. Zajemce stvrzuje piihlasku svym podpisem. Za zdjemce mladsi 15 let tak ¢ini zdkonny
zastupce.

3. Prihléaska je zdvazna pro obdobi, po které je Cinnost zajmoveého Gtvaru vypsana.
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4. Zajemce se stava uCastnikem zajmového utvaru, krouzku k datu jeho zahajeni.

5. VSechny zajmové ttvary a krouzky jsou poskytovany bezplatné, nestanovi-li feditel Skoly
jinak (napf. prazdninové akce a tadbory).

Clanek 8
Dokumentace SVC
1. Za vedeni dokumentace SVC zodpovida koordinator SVC (vedouci zajmovych utvart).

2. Po ukongeni $kolniho roku je dokumentace SVC jednotlivych ¢&innosti piedana
koordinatorovi SVC.
3. Dokumentace SVC je vedena podle § 28 zakona &. 561/2004Sb. (3kolsky zakon), ve znéni

pozdéjsich pravnich uprav a predpisi.
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Cast IV.
Ochrana zdravi a bezpec¢nosti, ochrana pred socialné patologickvmi jevy a
pred projevy diskriminace, nebo nasili
Clanek 9

Povinnosti uéastniki zajmového vzdélavani
1. VSichni pracovnici a ucastnici zdjmového vzdélavani se povinné zucastiuji Skoleni
bezpecnosti prace a pozarnich predpisi.
2. Zaméstnance SVC proskoli v BOZP a PO odborné zptlsobild osoba. Externi zaméstnance
proskoli koordinator SVC, popt. feditel skoly.

3. Vedouci zajmovych utvarti seznami ucastniky zdjmového vzdelavani s pravidly dodrzovani
bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schizkach.

4. Vsichni pracovnici SVC dodrzuji pti praci bezpecnostni a zdravotni piedpisy a kontroluji
jejich dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a vetejnosti navstévujici zafizeni.

5. Ucastnici akci se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich Gc¢astniki.

6. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem ¢innosti, jsou ucastnici ihned povinni
ohlasit vedoucimu pracovnikovi.

7. Utastnik zdjmového vzddlavani bezodkladnd upozorni svého vedouciho nebo jiného
pedagoga SVC na jakékoliv projevy Sikanovani.

8. Ve viech zatizenich SVC je zakazano pozivat alkoholické a jiné omamné latky, kazdy, kdo
zjisti poruseni tohoto nafizeni, je povinen na n& upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv
zaméstnance SVC.

9. Ugebny se z bezpe¢nostnich diivodii vétraji pouze za piitomnosti dospélé osoby. Zaci maji
zakdzano se pohybovat ¢i jinak plsobit u otevieného okna.

10. Dle nutnosti zajisti vedouci zajmového utvaru, vedouci oddé€leni nebo jiny pracovnik SVC
zranénému Ucastniku z4jmové Cinnosti 1ékafské oSetfeni a sepiSe zdznam o Urazu do Skolni
knihy urazi.

11. Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spottebici, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dozoru dospélé osoby.

Clanek 10

Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

1. Dulezitym prvkem ochrany ptfed socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na ucastniky ZV zamétené na zdravy zplsob zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto Uc¢astnici ZV nendsilnou formou a pfimétené k jejich véku a schopnostem
pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtualni zdvislosti (pocitaCe, televize, video) patologického hracstvi
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(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

2. V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici SVC monitoring vztahti mezi détmi v zajmovych ttvarech s cilem fesit piipadné
deformujici vztahy mezi ucastniky jiz v jejich pocatcich.

3. Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoieni piiznivého socidlniho klimatu mezi
ucastniky navzajem, mezi UcCastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci tcastnikli zdjmového vzdelavani.
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Cast V.
Podminky zachazeni s osobnim a svérenym majetkem
Clanek 11

Zaméstnanci SVC (interni a externi zamestnanci)

1. Kazdy pracovnik vede inventai svéfeného majetku a odbornych pomucek podle mistnich
seznamu v prostorach, za které nese zodpovédnost. Material a inventar se ptidéluje pfi nastupu
do funkce a pfi novém nakupu. Inventarizace majetku probiha jedenkrat rocné.

2. Za soukromy majetek pracovnikii SVC nepiebira zodpovédnost. PouZivani soukromého
majetku pfi ¢innosti SVC musi byt schvaleno feditelem $koly.

3. Kazdy pracovnik je povinen dodrZzovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly
svéteny, poradek.

4. VSechny zamykatelné skiin¢ a mistnosti je nutno po skonéeni prace zamykat.

5. Mistnosti a vyuzivané prostory pro ¢innost musi byt dany do pofadku nejpozdéji druhy den
po ukonceni prace nebo akce a piedméty na své ptivodni misto. Pfesouvani nabytku je povoleno
pouze v naléhavych ptipadech a po schvaleni feditelem Skoly.

6. Pracovnik, ktery odchdzi z budovy posledni je povinen piekontrolovat uzavieni vSech
mistnosti a oken a dikladn¢ uzamknout budovu.

7. Pijcovani inventare se provadi na podpis s uvedenim: jména a piijmeni, adresy a telefonu
najemce, terminu vraceni.

8. Veskeré zpusobené i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny provoznimu
pracovnikovi a nasledné fediteli Skoly a zapsany do knihy zavad.

9. Externi zamé&stnanci piebiraji klice od svéfenych prostor na zéklad¢ piredavaciho protokolu.
Za prostory, ve kterych vykondvaji ¢innost, piebiraji hmotnou spoluzodpovédnost s ostatnimi
pracovniky.

Clinek 12
Utastnici zajmového vzdélavani a dalSich ¢innosti SVC (Z4ci, studenti, dospé&lé osoby)

1. Vgichni tastnici viech aktivit v SVC odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty
(hodinky, kalkulacky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech, v aktovce a obleceni ve
vyhrazeném prostoru SVC.

2. SVC za tyto véci zodpovida jen v ptipadech, Ze tyto véci byly svéfeny do uschovy
pedagogickému pracovnikovi SVC.

3. Ucastnici udrzuji béhem z4jmového vzdélavani své pracovni prostfedi a vyuZivany majetek
SVC v potéadku a Cistoté a zabranuji jeho poskozeni a ztraté.

4. Vesker¢ zpusobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaSeny.

5. Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku SVC ucastniky vzdélavani, & jinych osob
hradi ten, ktery poSkozeni zavinil nebo jeho zakonny zastupce. (podléha rezimu ob¢.z. § 422).
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6. Vsichni ucastnici zdjmového vzd€lavani Setfi a pecuji o zaptjcenou literaturu, ucebni
pomiicky a material.

7. V&ichni éastnici zijmového vzdélavani a dalsich aktivit SVC se fidi a respektuji Provozni
fady jednotlivych pracovist’ a uceben.

8. UcCastnici ZV zdravi vSechny pracovniky a chovaji se k pracovnikiim slusn¢ a pekné.
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Cast VI

Podminky zavérec¢ného hodnoceni v pravidelné zajmové ¢innosti

1. Dle zékona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys§im odborném a jiném
vzdélavani (8kolsky zakon) je ¢innost v SVC citovana jako zajmové vzdélavani (Sast VIIL §
111 odst. 1).

2. Zajmové vzdélavani mize v SVC probihat v nékolika formach, Vyhlaska &.74/2005 o
zdjmovém vzdélavani § 2.

3. Pravidelna vychovna, vzdélavaci a zajmova Cinnost (§ 2, odst. b), ktera probiha pfevazné v
zdjmovych utvarech (krouzcich, klubech, kurzech) je uzaviena zdvéreCnym celoro¢nim
zhodnocenim ¢innosti daného krouzku. Kazdy ti€astnik této formy zdjmového vzdélavani, ktery
prokéze svou pravidelnou celoro¢ni ucasti (pravidelna dochazka) a svym kvalitnim pfistupem
k préaci v zjmovém utvaru (Gcast na soutézich, soustfedénich, plnéni tkolt, kladny pfistup k
¢innosti krouzku atd.) ziskani védomosti a dovednosti v dané oblasti zdjmového vzdélavani,
obdrzi na konci Skolniho roku Absolventsky list zdjmového vzdelavani v absolvované oblasti.
Tento vystup se muze stat soucasti osobniho hodnoceni (osobni portfolio) pfi vstupu na stiedni,
vy$si nebo vysokou skolu.

Zavéreéna ustanoveni

1. Tento Vnitini ¥ad je zavazny pro vSechny ucastniky &innosti SVC Bojkovice a bude
aktualizovan dle vzniklych potieb.

2. Vedouci zajmovych utvart byli seznameni s timto fddem na poradach externich pracovnikl
jednotlivych pracovist’ a podpisem dohody o provedeni prace ¢i pracovni ¢innosti s timto fadem
souhlasi.

3. Podle § 30 skolského zakona €. 561/2004 Sb., zvetejnuje feditel Skoly tento vnitini fad
nasledujicim zpsobem.: vyvéSenim na www.cirkevka-bojkovice.cz a v prostorach Skoly.

4. Vedouci zdjmovych Utvart sezndmi ucastniky zajmového vzdélavani na prvnich schizkach,
seznameni je zapsano v tfidnich knihach zajmovych ttvara.

5. Zakonni zastupci ucastnikll z4jmovych utvart byli informovani o vydani fadu, ¥ad je pro né
zptistupnén na webovych strankach Cirkevni stfedni Skoly pedagogické a socialni Bojkovice.
6. Kontrolou dodrzovéni Vnitiniho fadu SVC je povéien koordinator SVC.

r . J& 24

7. Smérnice nabyva u¢innosti dnem 1. zaii 2024.

Bojkovice dne 26. srpna 2024

Mgr. JindfiSka Berankova

feditelka Skoly
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