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1. Vychovné poradenstvi — poradenské sluzby, poskytovani vychovného
poradenstvi Cirkevni stredni Skoly pedagogické a socialni Bojkovice

Vychovné poradenstvi patfi do oblasti poradenskych sluzeb nabizenych na Cirkevni stfedni
Skole pedagogické a socialni Bojkovice (dale jen CSSPS). Koncepce poradenskych sluzeb
poskytovanych na Skole je stanovena na zakladé analyzy ukoll vychovného poradenstvi a
z nich vyvozenych €innosti vychovného poradce a Skolniho metodika prevence. (Obsah sluZzeb
poradenstvi ve Skolstvi stanovuje § 121 zakona ¢ 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy8Sim odborném a jiném vzdélavani, v platném znéni.)

Poskytovani vychovného poradenstvi na CSSPS Bojkovice zajiStuje Feditel Skoly, ktery
stanovuje a zajistuje:
a) poradenské pracovniky Skoly, kterymi jsou vychovny poradce, Skolni metodik
prevence, Skolni psycholog,

b) pracovniky, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach, kterymi je tfidni ucitel, uCitelka
uCebnich a odbornych praxi, dalSi pedagogove,

(Poskytovani poradenskych sluzeb je pravné upraveno vyhlaskou MSMT CR &.
72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych zafizenich).



2. Vychovny poradce - ¢innost vychovného poradce

T4

Vychovny poradce je ,zakladnim stavebnim kamenem® Skolniho poradenského pracovisté.
Vychovny poradce se fidi pokyny feditele. V sou€asné dobé &innost vychovného poradce
upravuje vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve 8kolach a Skolskych
poradenskych zafizenich, v platném znéni. Vychovny poradce vykonava poradenskeé,
metodické a informacni €innosti, které spadaji do standartnich ¢innosti vychovného poradce.

Poradenské &innosti:

- Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalSi vzdélavaci a
profesni cesté zakd, tj. zejména:
a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi,

b) poradenstvi zakonnym zastupcim s ohledem na oCekavani a predpoklady zaku ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

c) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi
zajistovani poradenskych sluzeb pfesahujici kompetence Skoly,

d) zajistovani skupinovych navstév zakd Skoly v informacénich poradenskych
stfediscich, krajskych pobo&ek Ufadu prace CR a poskytovani informaci zakam a
zakonnym zastupcim o moznosti individualniho vyuziti informacnich sluzeb téchto
stfedisek.

- Ve spolupraci s ostatnimi pedagogickymi pracovniky vyhledavani a orientacni Setfeni
Zaku, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost a pfiprava navrhi na dalsi
pédi o tyto zaky, v&etné spoluprace na pfiprave, kontrole a evidenci planu pedagogické
podpory pro zaky s potfebou podpurného opatfeni v 1. stupni.

- Predkladani navrhll zakonnym zastupcim zaka a fediteli Skoly na dalSi péci Skoly
téchto zakd, pfipadné navrhll na zajisténi péCe odborného zafizeni, napf. PPP, SVP,
SPC, aj.

- Ve spolupraci s ostatnimi pedagogickymi pracovniky vyhledavani a Setfeni zakd,
jejichz jednani a chovani vyZaduje zvlastni pozornost rodiny, Skoly, instituci podilejicich
se na vychové déti a mladeze (PPP, SVP, SPC, OSPOD, aj.).

- Koordinace a zajisténi vychovnych programl zaméfenych na napravu chovani zaku.

- Poskytovani poradenské sluzby zakim v krizi pfi FeSeni osobnich, rodinnych,
vztahovych problém( a naro€nych Zivotnich situaci — poradensky rozhovor, konzultace
vychovného poradce se zakonnymi zastupci Zaka, pedagogy, s vedenim Skoly.

- Poskytovani poradenské sluzby zakim v krizi pfi FeSeni osobnich, rodinnych,
vztahovych problémd a naroCnych Zivotnich situaci prostfednictvim zvolené
komunikace - telefon, osobni schizka, popf. on-line schizka pfes Skolni systém
Bakalar.

- Navrhovani preventivnich opatfeni k pfedchazeni konfliktnim situacim ve Skole.

- Navrhovani feSeni konfliktni situace (rodi¢-ucitel, ucitel-zak, zak-zak, ucitel-ucitel).

- Koordinace pfi feSeni problému (Skola-zak-rodina).

- Zprostfedkovani vstupni a prubézné diagnostiky specialnich vzdélavacich potfeb a
mimofadného nadani a intervencnich Cinnosti pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami nebo mimoradné nadané zaky ve Skolskych poradenskych zafizenich.

- Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podparnych opatfeni
pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potifebami.



- Priprava podminek pro vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve
Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim Skolou a Skolskymi
poradenskymi zafizenimi, koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto zaka.

- Priprava podminek fungovani vychovného poradenstvi v dobé distan¢ni vyuky.

- Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami.

Metodické a informacni €innosti:

- Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim skoly:
a) Vv otazkach kariérového rozhodovani zaki (pracovni prileZitosti, studia na VOS, VS,

jazykové Skoly, celozivotni vzdélavani, studium v zahrani¢i, aj.),

b) s napliovanim podplrnych opatfeni ve vzdélavani zakd se specialnimi
vzdélavacimi potfebami,

c) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland,

d) v praci s nadanymi a mimofadné nadanymi zaky.

- Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a zprostfedkovani ostatnim
pedagogickym pracovnik(im Skoly.

- Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otazkach kariérového
rozhodovani zaku, integrace, individualnich vzdélavacich plant, prace s nadanymi
Zaky, apod.

- Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly, zakonnym zastupcim pfi feSeni
pedagogicko-psychologickych problém( vyvoje a vzdélavani zaka.

- Sledovani zaku ze socialné znevyhodnéného prostfedi a poskytnuti metodické pomoci
pfi zajistovani podminek pro jejich vychovu a vzdélavani.

- Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a pée o zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

- Poskytovani informaci zakonnym zastupcim, zakim o c&innosti Skoly, Skolskych a
dalSich poradenskych zafizeni v regionu — PPP, SPC, SVP, ufady prace, krizova
centra, aj. a 0 moznosti vyuzivani jejich sluzeb.

- Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich
udaja.

- Poskytnuti informace zakim, zakonnym zastupcim, pedagoglm o nasténce
vychovného poradce ve $kole.

- Poskytnuti potfebnych informaci zakim, zakonnym zastupcim a pedagogim Skoly
o0 sluzbach vychovného poradce a kariérového poradce v dobé distancni vyuky.

- Poskytnuti informaci Zzakam, zakonnym zastupcim o nasténce kariérového poradce -
studia na VS, VOS, studia v zahraniéi a dal$i nabidek pracovnich prilezitosti.

- Umisténi schranky divéry v prostoru Skoly, informovani zakl, zakonnych zastupcu
zaku, pedagogu Skoly o existenci schranky davéry a moznosti vyuZziti.



3. Dokumentace vychovného poradce

Vychovny poradce:

- pfipravuje a zpracovava dokument ,Plan vychovného poradce®,

- stanovuje konzultaéni hodiny pro zaky, pedagogické pracovniky a zakonné zastupce
Skoly,

- spolupracuje se Skolnim metodikem prevence pfi zpracovani ,Preventivniho programu
Skoly*,

- vede a priibézné aktualizuje pisemny prehled zakl s podpurnymi opatfenimi, sestupné
dle tfid, zaky s doporu¢enym IVP zaklada do Cervenych slozek (termin: pribézné,
béhem 3kolniho roku),

- vede a prubézné aktualizuje pisemny prehled zakl mimofadné nadanych (termin:
pribézné, béhem Skolniho roku),

- vede prehled vy3etfeni, uklada zpravy z PPP, SPC, SVP nahravanim do systému
Bakalar a ruéné zalozeni zprav do Sanonu vychovného poradenstvi dle tfid (termin:
pribézné, béhem Skolniho roku),

- vede evidenci zakl( s potfebou podpulrnych opatfeni (termin: pribézné, béhem
Skolniho roku),

- shromazduje odborné zpravy a informace o Zzacich v poradenské péci a jejich zajisténi
v souladu s GDPR (termin: pribézné, béhem Skolniho roku),

- zpracovava podklady na vySetfeni zakl v PPP, SPC — vypInéni Skolnich dotaznik,
vyplnéni uzplsobeni podminek MZ (termin: pribézné, béhem Skolniho roku),

- zpracovava vyhodnocovani IVP (termin: pribézné, béhem skolniho roku),

- vede denik vychovného poradce s pisemnymi zaznamy o Zacich, tykajici se
vychovného poradenstvi (termin: prabézné, béhem Skolniho roku),

- zpracovava prehled a predklada fediteli Skoly pisemnou zpravu o poctu maturant(
se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

- zpracovava hodnoceni planu vychovného poradenstvi v zavéru Skolniho roku,

- zpracovava celkovou hodnotici zpravu o vychovném poradenstvi za Skolni rok, ktera
je soucasti vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly,

- zpracovava dalSi zpravy podle pokynu feditele Skoly (termin: pribézné, béhem
Skolniho roku).

4. Vychovna komise — slozeni a ¢innost vychovné komise

Vychovna komise je metodickym a poradnim - preventivhim organem feditele Skoly, popf.
pedagogické rady. Vychovna komise CSSPS Bojkovice se sklada nejméné ze tfi &lentl. Tvori
ji feditel Skoly, vychovny poradce a tfidni ucCitel zaka. Jednani vychovné komise mohou byt
pFitomni i dal8i pedagogové, skolni psycholog, zakonny zastupce nezletilého Zaka nebo zletily
zak samotny. Pfizvané osoby jsou povinny se zucCastnit jednani vychovné komise ve
stanoveném terminu, popf. se fadné omluvit fediteli Skoly.

Cinnost vychovné komise

Vychovna komise je zfizena pro FfeSeni zavaznych, opakujicich se nebo dlouhodobé
pFetrvavajicich vychovné - vzdélavacich problémd zaka Skoly. Tyka se oblasti prospéchu,
Skolni dochazky, chovani. V pfevazné vétSiné se vychovna komise zabyva problémy, které
doposud feSil vychovny poradce, tfidni ucitel a nasledné nedoslo ke zlepSeni situace.



Jednani vychovné komise navrhuje:

- Teditel Skoly

- vychovny poradce

- 8kolni psycholog

- Clen pedagogické rady
- zakonny zastupce zaka

Pribéh jednani vychovné komise:

- na pocatku si vychovna komise vyjasni oCekavani vSech zucastnénych stran

- analyzuje se problém

- vSichni zu€astnéni se vyjadii k danému problému

- spolecné se sestavi plan dalSiho postupu

- plan se sepide a rozepisi se jednotlivé konkrétni kroky

- zavérem probéhne shrnuti a zopakovani jednotlivych kroku

- ujisténi o tom, ze zakonni zastupci rozuméli zavérim a doporu¢enim vychovné komise

- vychovny poradce komunikuje se zakonnymi zastupci zaka, popf. domluvi dalSi
schuzku.

Zapis z jednani vychovné komise s Zakem a zakonnymi zastupci Zaka by mél obsahovat:

- datum konani

- pritomnost ucastnikl — zak, zakonny zastupce, pracovnici Skoly a dalSi zu¢astnéni
- ddvod setkani

- popis situace

- navrh opatfeni - zak, zakonny zastupce, pracovnici Skoly a dalSi zucastnéni

- zpusoby kontroly opatfeni a terminy, kdy budou kontroly probihat

- postup v pfipadé nedodrzeni opatfeni

- podpisy v8ech zu€astnénych

O prubéhu a zavérech jednani vychovné komise se provede zapis, ktery zucastnéné osoby
podepisi. Pfipadna neucgast nebo odmitnuti podpisu zakonného zastupce nezletilého Zaka se
Vv zapisu zaznamena. Kazdy ucastnik jednani obdrzi zapis vychovné komise. Zavéry z jednani
vychovné komise jsou podkladem pro jednani pedagogickeé rady a doporucenim fediteli Skoly
pfed vydanim rozhodnuti v doty¢né zalezitosti.

Pfi vedeni vychovnych komisi nesmi Skola zapominat na prava rodi€0 a snazit

se 0 COo nejpfiznivéjSi navozeni atmosféry.

Prevence:

a) pravidelné zpracovani dokumentace o absenci zaku, vypis ze systému Bakalar,

b) spoluprace se zakonnymi zastupci, institucemi pedagogicko-psychologického
poradenstvi, s organy socialné-pravni ochrany déti,

c) analyza pficin a feSeni zaskolactvi zaku,

d) efektivni Cinnost vychovné komise.



5. Dokumentace vychovné komise

- zaznam z jednani vychovné komise zpracovava vychovny poradce, popf. pedagog
k tomu uréeny (termin — neprodlené ihned po skon&eni jednani vychovné komise)

- zaznamy ucitelll tykajici se pfedchazejicich kazeriskych opatfeni je nutné dokladovat
a tyto zaznamy predavat vychovnému poradci termin: pribézné, béhem Skolniho roku).

6. Skolni metodik prevence - éinnost $kolniho metodika prevence

Skolni metodik prevence pracuje v oblasti prevence socialné patologickych jevi. Skolni
metodik prevence se Fidi pokyny feditele. V sou€asné dobé ¢&innost Skolniho metodika
prevence upravuje vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluZzeb ve Skolach a
Skolskych poradenskych zafizenich, v plathném znéni. ZajiStuje a vykonava metodické,
koordinaéni, informaéni a poradenské ¢innosti v problematice prevence rizikového chovani.

Metodické a koordinacéni ¢innosti:

- Podili se na tvorbé, naplfovani a evaluace ,Minimalniho preventivniho programu
Skoly“.

- Koordinace a zajisténi, realizace aktivit (pfednasky, besedy) zaméfenych na prevenci
Sikany, uzivani navykovych a psychotropnich latek, zaskolactvi, agresivity, zavislosti,
nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu, kriminalniho
chovani, rizika Skolni neuspésnosti, poruchy pfijmu potravy, sebeposkozovani a
dalSiho rizikového chovani.

- Metodické vedeni Cinnosti a koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniku Skoly
v oblasti prevence rizikového chovani.

- Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikoveého chovani
u Zaku Skoly.

- Individualni a skupinova prace se socialné vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim
a problémy, které negativné ovliviuji jejich vychovné-vzdélavaci proces.

- Koordinace a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvkd
do vzdélavaciho procesu.

- Koordinace spoluprace Skoly sorgany statni spravy a samospravy, které maji
v kompetenci oblast a problematiku prevence rizikového chovani.

- Koordinace spoluprace s metodikem preventivnich aktivit v pedagogicko-
psychologické poradné.

- Koordinace spoluprace s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi a
dalSimi odbornymi pracovisti, institucemi, které plsobi v oblasti prevence rizikového
chovani.

- Kontaktovani odborného pracovisté a podileni se na intervenci a nasledné péci
v pfipadé vysSiho vyskytu rizikového chovani.

Informaéni ¢innosti:

- ZajiStovani a poskytovani odbornych informaci pedagogum o problematice rizikového
chovani, o nabidkach programu a projektu primarni prevence.

- Prezentace vysledku preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zku$enosti v dané oblasti.



- Tvorba databaze spolupracovnikii Skoly v oblasti prevence rizikového chovani,
zejména organu statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné péce, poskytovatell
socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie CR, organli socialné - pravni
ochrany déti, organizaci pUsobici v oblasti prevence.

- Poskytovani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupcim zakul na tfidnich schlizkach.

- Poskytovani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech pedagogim
Skoly na provoznich poradach.

- Poskytnuti potfebnych informaci zakim, zakonnym zastupcdm a pedagogim Skoly
o0 sluzbach skolniho metodika prevence v dobé distanéni vyuky.

Poradenské Einnosti:

- Vyhledavani zaku s projevy rizikového chovani.

- Poskytovani poradenskych sluzeb zakim s projevy chovani a jejich rodi¢am, pfipadné
doporuceni a zajistovani péce odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli
téchto zaka.

- Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zjidténi moznosti rozvoje rizikového chovani
u jednotlivych zak, popf. celé tFidy.

- Ugast na sledovani vyskytu rizikovych faktord.

- Ugast na pfipravé podminek pro integraci zak(l se specifickymi poruchami chovani
ve Skole.

- Koordinace pfi poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb zakim skoly.

7. Dokumentace skolniho metodika prevence

Skolni metodik prevence:

- zpracovava dokument ,Preventivni program S$koly“ ve spolupraci s vychovnym
poradcem, s pedagogy Skoly,

- fediteli Skoly pfedklada pisemnou hodnotici zpravu o pInéni Preventivniho programu
Skoly,

- shromazduje odborné dokumenty o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zakonem o
ochrané osobnich udaju, (termin: prabézné, béhem Skolniho roku),

- vede dokumentaci umoziujici doloZit rozsah a obsah €innosti Skolniho metodika
prevence, (termin: pribézné, béhem Skolniho roku),

- vede dokumentaci, evidenci, administrativu, ktera souvisi se standartnimi ¢innostmi
v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaji a pFfedavani informaci o
realizovanych preventivnich programech $koly, (termin: pribézné, béhem Skolniho
roku),

- ve spolupraci s vychovnym poradcem a Skolnim psychologem zpracovava celkovou
hodnotici zpravu o prevenci rizikového chovani za skolni rok, ktera je sou€asti vyro¢ni
zpravy o Cinnosti Skoly,



8.

Skolni psycholog — éinnost $kolniho psychologa

Skolni psycholog:

uzce spolupracuje s vychovnym poradcem,
spolupracuje s metodikem prevence, svedenim Skoly, s pedagogy S$koly, se
zakonnymi zastupci.

V mnoha oblastech se prace Skolniho psychologa prolina a doplfiuje s praci vychovného
poradce a Skolniho metodika prevence. K zakladnim €innostem Skolniho psychologa patfi
konzulta¢ni, poradenska, metodicka a intervenéni prace.

Prace Skolniho psychologa ve Skole zahrnuje Sirokou Skalu aktivit zaméfenych na podporu
zakd, uciteld a rodi€a. Zde jsou hlavni oblasti, ve kterych Skolni psycholog plsobi:

a)

e)

Podpora zaku:

Skolni psycholog poskytuje individualni poradenstvi zakam, ktefi maji problémy v
osobnim, socialnim nebo akademickém Zivoté. Mlze pomoci pfi feSeni konfliktd,
emocnich potizi, stresu ¢i uzkosti.

Zapojeni do programu zaméfenych na prevenci Sikany, rizikového chovani, uzivani
navykovych latek a podporu dusevniho zdravi.

Pomoc zakum, ktefi se nachazeji v naro€né zivotni situaci (napf. rozvod rodicu, amrti
v rodiné).

Podpora pfi feSeni konfliktnich vztaht ve tfidé mezi zaky v ramci tfidnickych hodin.

Podpora ugitelu:

Poskytovani rad ucitelim ohledné prace s zaky s problémovym chovanim, specialnimi
potfebami nebo nadanymi zaky.

Pomoc pfi vytvareni individudlnich vzdélavacich pland pro zaky se specifickymi
potifebami.

Organizace workshopl na téma prevence vyhoreni, prace s konflikty ve tfidé nebo
technik pro efektivni komunikaci s zaky.

Podpora vychovateld domova mladeze:

Poskytovani podpory a rad vychovatelim, ktefi se setkavaji s rizikovym chovanim
zaka.

Spoluprace s rodici:

Psycholog komunikuje s rodi¢i ohledné problému, které mohou ovliviovat vzdélavani
nebo emocionalni stav jejich déti.

Pomaha rodi€im pfi hledani nejlepSich feSeni pro déti s vychovnymi €i studijnimi
problémy.

Poskytuje podporu rodinam pfi dulezitych Zivotnich pfechodech, jako je vstup do $koly,
pfechod na vyssi stupen vzdélani nebo zména Skoly.

Spoluprace s dalSimi odborniky

Psycholog je soucasti poradenského tymu (vychovny poradce, Skolni metodik
prevence), s nimiz spolupracuje na vytvareni strategii pro podporu zaku.



-V pfipadé potfeby zajistuje komunikaci s klinickymi psychology, terapeuty nebo dalSimi
specialisty.

Cilem Skolniho psychologa je pfispivat k vytvareni pozitivniho Skolniho prostfedi a podpofit
celkovy rozvoj zaku véetné jejich akademické vykonnosti, emocionalniho a socialniho rozvoje.

9. Dokumentace §kolniho metodika prevence poradenstvi

Etické a pravni aspekty dokumentace:

- Dokumentace musi byt vedena v souladu s platnymi zakony o ochrané osobnich udajl
(napf. GDPR). To znamena, Ze informace musi byt zabezpeéené, pfistupné pouze
opravnénym osobam a nesmi byt sdileny bez vyslovného souhlasu zakonnych
zastupct zaka.

- Obsah konzultaci a zaznam je diivérny. Psycholog musi zajistit, aby nebyly informace
zneuzity nebo neopravnéné sdileny.

- P¥i praci s nezletilymi zaky je nutné ziskat pisemny souhlas rodi¢u ¢i zakonnych
zastupcq, tzv. Generalni informovany souhlas. Pfi dlouhodobé spolupraci s zakem si
Skolni psycholog obstarava tzv. Individualni informovany souhlas.

Zpracovala: PaedDr. Ladislava Kolouchova
Doplnila: Mgr. et Mgr. Tereza Strommerova, Mgr. Hana Hoffnerova

Bojkovice 2. zafi 2024



